
ADMINISTRATIEWE POS
(BEHEERLIGGAAMAANSTELLING)

WORD DEEL VAN...
Die * Beste  * Christelik-Afrikaanse  *  Tegnologiese Skool in Gauteng

HTS JOHN VORSTER
Tegnologies. Toekomsgerig. Toekomsgereed.

DOKUMENTASIE WAT INGEGEE WORD:
❖ Gesertifiseerde Graad 12-NSS, ID, kwalifikasies
❖ Verkorte CV van maksimum 2 bladsye

PROSEDURE EN INLIGTING:
❖ Stuur dokumentasie na adowd@htsjv.co.za
❖ SALARIS: R7 000 per maand
❖  Werksure: 08:00 tot 13:00
❖ SLUITINGSDATUM: 8 November 2024
❖ AANSTELLINGSDATUM: 1 Januarie 2025

VEREISTES VIR POS:
❖ Ervare, intelligente en stylvolle  persoon
❖ Matrieksertifikaat
❖ Sekretariële-/ Administratiewe opleiding/ kwalifikasie
❖ Uitstekende menseverhoudinge asook liefde vir kinders
❖ Moet onder druk kan werk en by sperdatums hou
❖ Sterk administratief, akkuraat en rekenaarvaardig
❖ Geen ingeskrewe studente sal oorweeg word nie
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